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Al terminar esta guía usted debería estar en capacidad de entrar y salir del sistema Banner 9, llamar 
a ejecución una forma o aplicación dada, llamar una segunda forma mientras se mantiene en otra y 
emitir un reporte. 

Se presume que la persona que lee esta guía tiene conocimientos básicos en el uso de una interfaz 
gráfica basada en web, o mas específicamente, que corre en un navegador web (tal como Mozilla, 
Edge, Chrome, Opera, Safari, etc.), así  también en algunos términos como clic, hacer clic, cerrar 
pantalla, ratón, cursor, etc. 

ADVERTENCIA: 

Este material contiene imágenes del software Banner 9, el cual es propiedad de Ellucian.  Se incluye 
únicamente como ayuda visual, con imágenes personalizadas para la Universidad Nacional, Costa 
Rica. 

 

 

  

PROPÓSITO 
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PRIMEROS PASOS Y NAVEGACIÓN 

Para acceder a la pantalla de login, use la liga que se le brindará desde la página web de la UNA.  Las 
pantallas que se muestran a continuación son propiedad de Ellucian. 

INGRESO A BANNER 9, PANTALLA DE LOGIN 

 

 

Luego de dar los datos y pulsar Aceptar, lo lleva a la pantalla principal de Banner 9x que se muestra 
a continuación. 
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La imagen del papel tapiz podría cambiar eventualmente.  La aplicación es completamente basada 
en web, por lo que puede usar el ratón para señalar los objetos que desea usar. 

 

ANTES DE MOVERSE POR EL SISTEMA, ¿CÓMO SALIR? 

Pulse el texto “Salir”  en el cuadro Salir  en el extremo superior derecho de la pantalla, o 
pulse [CTRL[SHIFT][F] simultáneamente.  El sistema le presentará la pantalla de despedida. 

 

 

ACCEDER A UNA FORMA 

 

ACCESO POR LLAMADA DIRECTA: 
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Puede llamar a una forma digitando en el cuadro de llamada el nombre de la forma de Banner que 
desea abrir, ya sabe, en lenguaje Banner 😉😉 aquellos nombres…  

 

ACCESO POR MENÚ 

Alternativamente puede desplegar el menú con el botón  

 

 

Se va a mostrar una llamada a SPAIDEN usando solamente el menú, observe la secuencia de 
pantallas, cada selección se hizo haciendo clic con el ratón como es lo usual.  Luego que se le muestre 
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el menú anterior, pulse la opción Aplicaciones (también pudo haber llamado directamente la opción 
Aplicaciones desde afuera). 
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Con cualquiera de las dos formas le debe llevar a la pantalla inicial del bloque llave de la forma de 
ejemplo SPAIDEN. 

 

 

 

APERTURA DE UNA SEGUNDA PANTALLA MIENTRAS TIENE ABIERTA ALGUNA OTRA 

Use el botón de la lupa  para acceder al cuadro de llamada de formas para llamar a una pantalla 
adicional cuando lo requiera, sin salir de la que se encuentra.  Una vez terminada su tarea con la 
pantalla secundaria, puede cerrarla con el botón X para volver a la pantalla de origen. 
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USO DE FORMA PARA HACER CONSULTAS 

Antes de empezar con las consultas, le informamos que las consultas han sufrido una gran 
modificación en banner 9x, ahora son mucho más completas para poder acotar mucho mejor lo que 
se está buscando.  Como muestra, se le mostrará la forma de buscar una persona en banner 9x. 

 

En el espacio ID puede digitar la cédula de identidad de la persona o bien acceder a la búsqueda por 

filtro mediante el botón Buscar  

 

Luego de tener el dato de la identificación en el dato correspondiente, pulse el botón Ir 

 

 

 

 

 

Nota: 

El movimiento entre bloques ha sido reemplazado por desplazamientos en pantalla, que se manejan 

con los botones  para anterior (arriba) o siguiente (abajo). 

 

BÚSQUEDA POR FILTRO 

Pulse el botón Buscar . 

Se abre el menú en pantalla Lista de Opciones 
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Pulse la opción correspondiente, en el caso específico, Buscar persona. 

 

Se abre la pantalla de definición de filtros 

 

Pulse el botón 1  para quitar el aviso en color verde 

. 
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O vaya directamente al botón de despliegue de filtros  

 

Y escoja el tipo de filtro por el que buscar, puede agregar otro criterio 

 

Pulse luego el botón Ir  

Banner responde con el resultado de la consulta 

 

Escoja y pulse seleccionar  en la parte inferior derecha de la pantalla. 
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Banner coloca el identificador en el campo ID, y luego puede pulsar Ir para el 
despliegue de resultados: 

 

 

 

 

Y desde aquí las consultas en las pestañas que requiera ver. 

Para salir, pulse el botón X . 



ROBERT SUPUY ROJAS 13 

 

 

Llamar a una forma que ya había abierto, pulse el botón  de la pantalla principal, el número 
varía con la cantidad de formas que haya abierto, así que no se preocupe si ve otro número. 
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IMPRESIÓN DE REPORTES SZR* 

La impresión de reportes ha variado un poco con relación a banner 7x. 

La llamada a los mismos como es tradicional, se hace desde la pantalla principal en el cuadro de 
llamadas de formas, reportes y procesos 

 

Pulse [enter], lo que lo lleva a la pantalla de encabezado del reporte 

 

Pulse el botón Ir (cuadro verde en la parte media superior derecha) 

Se despliega el cuadro de parámetros del reporte 
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Complete los datos del reporte, pulse el botón de radio [Enviar]  en el círculo.  Se le 
llama botón de radio porque al igual que en los radios de un carro, al pulsar los botones de las 
estaciones preseleccionadas, solo acepta uno a la vez.  Luego pulse el botón [Guardar] del extremo 

inferior derecho . 
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Si es la primera vez en la sesión que va a imprimir un reporte, se desplegará la página de login para 
la base de datos 

 

En el nombre de usuario, use su user de banner 7 (P o I más el número de cédula).  En la contraseña, 
digite la contraseña que se le brindará (al momento es A más la serie de números de 1 a 7 seguidos), 
en la base de datos, digite el nombre de la base de datos que está usando (BANNER9). 

 

Luego pulse [Submit] y el navegador abrirá la ventana emergente con el reporte. 

Observe que mientras espera el reporte, la pestaña mostrará el círculo del reloj de espera 

, el cual estará girando antes de desplegar el reporte.  Algunos reportes 
pueden tardar. 
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Ejemplo de salida de reporte. 
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